平成○年○月○日

社員各位

幹事　総務部　○○○○○○
平成○年度新入社員歓迎会について

　さて、本年も当課に新入社員が入社いたしました。

　つきましては、下記のとおり歓迎会をとり行います。

　お忙しいところ恐縮ですが、ぜひご参加ください。

記

平成○年度新入社員　新潟太郎、長岡洋子
１．日　　時　　　　○月○日（○） 午後７時より

２．場　　所　　　　和ダイニング朔　別館
　　　　　　　　　　電話0258－○○○○－○○○○

３．会　　費　　　　１人　4000円（会費は当日集金します）

　予約の関係がありますので、○月○日までに幹事まで出欠をお知らせください。
※なお、○月○日を過ぎての人数減はキャンセル料が発生します。

　ご負担いただく可能性がありますので、急な変更はお早めにご連絡ください。
以上

